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Conselho Federal de Biologia
Conselho Regional de Biologia - 82 Regido (BA, AL, SE,)

Portaria n° 07/2022, de 01 de agosto de 2022.

“Cria e regulamenta a Fungéo Gratificada de Chefe(a) Financeiro de livre
nomeagdo e exoneragao”

O Conselheiro Presidente do Conselho Regional de Biologia - 8% Regido, no uso das atribuigdes
previstas na Lei de n° 6.684/1979 e Decreto de n° 88.438/1983, e tendo em vista o disposto no artigo
10, XXXl c/c 11, 1, Il e V do Regimento Interno, cuja publicidade externa foi assegurada pela resolugéo
531/2019, de 09 de agosto de 2019,

Considerando-se o crescimento das demandas da contabilidade em quantidade e
complexidade deste Conselho;

Considerando-se, que o setor tem apenas um funcionario que executa atividades
além das predestinadas para o0 mesmo;

Considerando-se, por fim, nos termos do Regimento Interno e Novo Plano de
Carreira instituido pela Portaria n° 02/2022, que a criagéo de fungéo é efetuada ad
referendum com homologagéo posterior da Plenéria;

Considerando-se ainda necessidade de organizac&o e valorizagdo das fungdes
exercidas pelos colaboradores permanentes do conselho;

Considerando-se ainda necessidade de padronizagao de nomenclaturas e fungdes
a luz do Novo Plano de Carreira;

RESOLVE:

Art. 1°. Criar funcdo gratificada de livie nomeagdo e exoneragdo com provimento ad nutum de
Chefe(a) Financeiro

Paragrafo Unico — A funcéo em questdo é composta por uma vaga conforme perfil profissiografico
abaixo:

CARGA HORARIA SEMANAL 40 HORAS - admitem-se outras cargas horarias
definidas em portaria especifica de nomeagéo do
comissionado com vencimentos proporcionais.

REQUISITOS MINIMOS Cargo efetivo de Técnico em Contabilidade

GRATIFICACAO 40% sobre o salario-base

Rua Frederico de Castro Rabelo, N° 114
Ed.Carlos Kiappe 6° Andar, salas 601 a 605
CEP: 40015-000, Bairro: Comércio - Salvador/BA



@ G? CRBiO O8

Conselho Federal de Biologia
Conselho Regional de Biologia - 82 Regido (BA, AL, SE,)

ATRIBUIQOES - Remessa dos arquivos de pessoa fisica para o Banco
do Brasil on line para cobranga das anuidades;
- Emissdo das cobrangas anuais para as pessoas
juridicas, conforme as Resolugdes expedidas pelo
CFBio;
- Recobranga dos inadimplentes e gerenciamento das
baixas automaticas e manuais;
- Elaboracdo do relatério mensal de todos os
recebimentos ocorridos no més, classificando-os por
servico, de acordo com o plano de contas da entidade;
- Célculo dos 20% correspondente a cota parte do
CFBio, utilizando como base de relatorio o item
anterior; confronto dos relatérios da Tesouraria;
- Ao gerenciamento de todas as despesas, encargos,
ressarcimentos e restituicdes devidas, analisando os
documentos fiscais na sua legalidade para sua
efetivagdo; imunidade de tributos perante 6rgédos
competentes; emisséo e controle de cheques;
- Célculo e ao gerenciamento da folha de pagamento e
encargos; admissao e rescisao contratual, anotagéo na
CTPS e livros fiscais; RAIS, DIRF, FGTS, INSS e
informes de rendimentos; gerenciamento e aquisigao
de vale-transporte e vale-refeicdo;
- Aquisicdo de materiais e controle de estoque;
aquisicao de passagens aéreas, locagdo de veiculos e
outras tarefas afins;
- Contribuigdo para o bom andamento dos servigos do
CRBio-08;
- Cuidados pela conservacéo do patrimonio do CRBio-
08;
- Programacéo de pagamento de diarias e jetons;

- Controle de convocagdes de conselheiros;
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- Controle e efetuacdo de saques de contas
correntes;

- Monitoramento de taxas bancarias;

- Controle de movimentagao bancaria;

- Controle de taxas administrativas de operadora
de cartbes de crédito;

- Controles administrativo e financeiro do fundo
fixo;

- Administragéo financeira da conta bancéria do
Banco do Brasil;

- Gerenciamento dos planos odontoldgicos e de
saude dos colaboradores;

- Monitoramento de prazos de documentos
relacionados as operagdes contabeis e
financeiras;

- Reviséo de prestacdes de contas trimestrais e
anuais do CRBio-08;

- Apresentar a Diretoria solugdes de melhoria e
modernizagdo constantes para as rotinas
financeiras;

- Realizar treinamento de novos colaboradores da
Tesouraria;

- Interagir com a Assessoria Administrativa e
demais chefias dos setores do CRBi0-08 para a
normalidade financeira e contabil;

- Criar e manter as planilhas de controle de
processos sob a condugdo do financeiro e

contabil;
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- Atender as solicitagdes urgentes e
extraordindrias da Diretoria, garantindo a

normalidade administrativa, financeira e contabil.

BENEFICIOS Auxilio Alimentagao / Plano de Saude (90%)
[Cesta basica / Auxilio Pré-escola
AREA Contabilidade
REPORTA-SE Diretoria

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo revogada a Portaria 11/2021, com

homologacao ad referendum.
ar oberto G arc%era 7 jj
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